高雄市立林園高中儀器室器材借用辦法
1. 儀器室器材配合實驗課程時間或科展所需借用。 

2. 請任課老師於實驗課前三天，填寫「儀器室器材使用申請表」，知會儀器室以便調配器材借用。 

3. 每次實驗時，請任課老師能於上課前借用儀器，若有危險藥品或器材則必須親自到準備室借用，不可由學生代理。 

4. 請學生借取器材時，繳交「儀器室器材使用申請表」來儀器室借用。 

5. 每次實驗課所需器材、藥品，均由儀器室備妥置於推車上，老師或實驗組長必須在實驗前清點，若有短缺應知會儀器室，以補足短缺部分。 

6. 實驗所需之各種配製性試劑或不同濃度之溶液，請諸位老師能於上課前自行配製，儀器室無法代行配製。 

7. 實驗所需器具材料，凡屬俗簡，而校方未有所購備者，請任課老師能囑學生自行準備，以符合輔導學生自行利用周圍可找到之器材做實驗之教育功能。 

8. 在實驗中，如遇儀器遭受損壞者，請任課老師向儀器室反應，並依其損壞原因，責由學生負責賠償或知會儀器室報銷。 

9. 顯微鏡、天平及一些有附件之儀器，請任課老師在借用時勿自行拿取，應由管理人員核查附件登記號碼後，才能借出，歸還亦需檢視其內之附件，再交回儀器室。 
  10.儀器使用中若發現有故障、缺損等情形時，應於交回儀器室時照會管理人員。 

  11.儀器使用後請任課老師能輔導學生將儀器清理乾淨，玻璃儀器尤須洗淨再送還
   放回原位，勿任由學生送回，而教師置之不管。 

  12.藥品室非經管理人員許可，學生不可進入拿取任何藥品，如經發現以記過處分。 

  13.如在實驗前未事先之會儀器室管理人員者，請勿自行拿去取鎖匙開門。 

儀器室器材使用申請表
	班級
	
	借用學生姓名
	

	實驗名稱
	
	任課教師

(老師親自簽名)
	

	借用日期：
	
	預計歸還日期
	

	器 材名 稱

(請詳填數量)
	

	(以下欄位由儀器室填寫）

同學請憑下聯到儀器室領取器材

	取件日期：
	
	儀器室小姐簽名
	

	備註：
	


PS.請任課老師於實驗課前三天，填寫「儀器室器材使用申請表」，知會儀器室以便調配器材借用。 

95年6月21日修訂











