林園高中烹飪教室與設備使用管理辦法（94.11.04修正）
1、 使用說明：

1、 教室內有6套餐具、爐具。每一套皆有【餐具清點單】。
2、 架上用具請勿隨意拿取，架上用具亦列入清點。

3、 使用前及使用後皆須清點器材無誤，且整理、清潔、歸位工作完畢，有損壞者由班級照價賠償。

4、 未配合管理辦法使用，經登記兩次（含兩次），停止借用一個月。

2、 使用前：

1、 請於使用前向設備組登記使用（詳細填寫登記表上的資料），先登記者先使用。

2、 登記使用時即繳交使用費每節50元（每班），使用完畢由專屬工讀生清點無誤且清潔歸位工作處理。使用費用於廚工定期打掃及工讀生費用，故不予退還。

3、 使用教室前需等任課教師到達後，才可進入教室。

4、 登記時，請拿取一張【使用辦法】交予任課老師。

5、 請任課老師親自至設備組借用鑰匙；並由任課老師、班長及總務股長負責瓦斯方面的檢查。

3、 使用中：

1、 使用時請注意瓦斯用火安全。

2、 使用前先至 eq \o\ac(○,1)瓦斯室開瓦斯（一樓）， eq \o\ac(○,2)再開教室內的總開關， eq \o\ac(○,3)爐具下的開關，使用完畢後請依前面的順序倒著關閉瓦斯（垂直為關）。

3、 刀具集中管理放於架上，用後請集中收回。

4、 每一套餐具後皆貼有組別標籤，請按組別置放歸位。

5、 教室中刀具及爐火為較危險器具，同學請注意自身使用安全性。

6、 請上課同學聽從老師指導，切勿在教室奔跑嬉戲，以免發生意外。

7、 火爐使用時勿隨意扭轉，請依照使用須知說明使用。
4、 使用後：

1、 每組請將使用後的鍋具、餐具清洗乾淨，爐具週邊擦洗乾淨（盡量用擦的不要用菜瓜布用力刷洗以免傷害爐面。），請老師簽名確認處理妥當。

2、 清洗後每組請將鍋具、餐具依組別利用清點單清點無誤後，放回原位，且請老師將刀具集中收回，請老師簽名確認處理妥當，以利下一個班級使用。

3、 請將 eq \o\ac(○,1)爐具下的瓦斯開關及 eq \o\ac(○,2)教室內總開關關閉，且至 eq \o\ac(○,3)教室一樓將瓦斯室的總開關關閉，切實注意瓦斯安全後才可離開。請班長及總務股長切實負責。

4、 水電關閉、地板清洗、垃圾清理乾淨、器具歸位無誤，且瓦斯關閉（任課老師先行簽名）、而後每組留下一人會同工讀生清點無誤，蓋好檢核章後，門窗關好鎖好將鑰匙交回設備組。

5、 注意事項：
1、 請老師隨時注意學生動向，勿令學生在教室內奔跑嬉戲，更不可拿刀具開玩笑。
2、 請注意用火安全。

3、 切記中式爐具絕不可使用小於爐口的鍋具（不可直接放在出火口），以免爐火往下燒，造成危險。

6、 本辦法經 校長核可後公佈實施，修正時亦同。

